
经济管理系2018届毕业生须知

   一、毕业生工作时间安排

1、毕业生返校：5月18日下午，每人带五张一寸照片备用。

2、各班召开班会：5月18日下午在各班临时教室召开班会。学生信息网填写完整后发至jgxxsk@163.com，劳动合同复印件、灵活就业证明收齐后交至学生科吴玲玲老师处。创业计划书、顶岗实习考核鉴定表、实习协议、职业技能证书复印件收齐后交至B213谭俊美老师处，截止日期均为5月19日上午8:00前。

3、毕业生合影：5月19日上午8：30—9:00，8:10各班在主教学楼前广场集合。

4、毕业论文答辩：5月19日9:20—11:20

5、毕业生离校：请班主任安排学生打扫好临时教室卫生，5月19日11:20—11:40完成教室交接，各班离校。

6、毕业证领取：7月份（具体时间等通知）

二、毕业生到校须知

    1、返校后请先到班主任处报到，领取毕业生登记表、档案袋、学生离校资格审查表、学籍卡等，需要就业推荐表的同学直接到学生科领取，按要求认真填写各项表格，离校前将各项资料连同档案袋一并交班主任处以备整理档案使用。

2、毕业班临时教室安排。

	班  级
	班主任
	教室
	班  级
	班主任
	教室

	15会一
	赵霞
	B619
	15会二
	梁楠
	B614

	15会三
	刘洪文
	B617
	15会四
	何秀芝
	B612

	15会五
	苏进德
	B311
	15财务投资
	王延宝
	B308


三、毕业证领取步骤

1、毕业生先到各班主任处领取“学生离校资格审查表”。

2、持“学生离校资格审查表”到办公楼尚未盖章的部门(总务处、财务处、学生处、图书信息中心、教务处)办理手续。

3、持本人身份证和各单位盖章的“学生离校资格审查表”领取毕业证书。

4、本着对学生负责的原则，毕业证书要求学生本人亲自来校领取，不受理他人代领。领取毕业证前，学生先到班主任处签字领取本人报到证正本（副本放于本人档案袋内，若有同学领走副本，班主任必须做好登记）。

重要提示：毕业证领取后请妥善保管，如丢失不予补办，只补办毕业证明书。
最后祝大家前程似锦！欢迎大家常回母校看看！

