经济管理系2018届毕业生工作方案

根据学院毕业生工作安排，结合我系实际, 经系党总支研究，制定本工作方案。

领导小组

组  长：吴茂进

副组长：张同法  徐振川
成  员：秦  刚  李传春  董  燕  吴玲玲  王  娜  刘明宇  谭俊美

及全体毕业班班主任

二、毕业生工作时间安排
1、毕业班工作会议：5月16日

2、毕业生班主任会议：5月16日下午

3、毕业生返校：5月18日下午返校，各班召开班会，每人带五张一寸照片。

4、收创业计划书、顶岗实习考核鉴定表、职业技能证书复印件、实习三方协议（学校存联），5月19日 8:00前交至教务科谭老师处；收劳动就业合同（或灵活就业证明），5月19日 8:00前交至学生科吴老师处。

5、毕业生合影：5月19日 8：30—9:00（暂定，可能会调整）

6、毕业论文答辩：5月19日9:20—11:20

7、教室交接：5月19日11:20--11:40

8、毕业生离校：5月19日下午 

9、毕业证领取时间：7月份（具体时间等通知）
三、毕业生返校

1、时间：5月18日

2、主要事项

（1）将创业计划书终稿按给定的格式打印出来装订好上交。

（2）到各班临时教室领取毕业生登记表、学籍卡、学生离校资格审查表等。

（3）学生将实习考核鉴定表、职业资格证书复印件、实习三方协议（学校存联）交至班主任处，收齐交给谭老师。

(4) 学生将荣誉证书复印件、劳动就业合同（或灵活就业证明）、填好的各项档案资料、离校资格审查表等交至班主任处，收齐交学生科。

3、责任人：系学生科、毕业班班主任

四、照毕业合影

1、时间：5月19日8：30—9:00

2、合影班级顺序安排：15会一、15会二、15会三、15会四、15会五、15财务、15投资

3、责任人：学生科、毕业班班主任
五、创业计划书答辩

1、时间：5月20日9:20—11:20

2、毕业论文答辩具体安排见附表

3、责任人：教务科、实习指导教师

六、毕业生离校

5月19日下午，毕业班进行教室交接，离校，由系学生科负责办理学生离校手续。

七、毕业生档案整理

1、时间：5月27日

2、归档内容：档案袋、毕业生登记表、学籍卡、高中档案、电子档案、团员关系、优秀毕业生评审表、荣誉证书复印件

3责任人：系学生科、毕业班班主任
八、毕业证领取

时间：7月份（具体时间等通知）

责任人：系学生科、毕业班班主任
注意事项：

1、毕业生先到各班主任处领取“学生离校资格审查表”。

2、持“学生离校资格审查表”到办公楼尚未盖章的部门办理手续。

3、需办理户口手续者持“离校资格审查表”和报到证到办公楼办理。

4、持本人身份证和各单位盖章的“学生离校资格审查表”领取毕业证书。
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